Guatemala, 30 de enero 2026

Mtr.

Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General de las Artes
Direccidon General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimada Maestra Castafieda:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informe de
actividades conforme a lo estipulado en el ACTA NUMERO DYC GUION DGA GUION
CERO CUATRO GUION DOS MIL VEINTISEIS (DYC-DGA-04-2026). Por Servicios
Técenicos correspondiente al tnico producto en el mes de enero de 2026: a. Registrar en
Excel, los documentos oficiales elaborados y recibidos de los diferentes centros de costos, de
la Direccion General de las Artes correspondiente al mes de enero 2026. b. Registrar en
Excel, los documentos las actas realizadas, que expedientes se conformaron en el mes de
enero del centro de costo Direccién y Coordinacion Artes.

Conforme a los alcances especificos definidos en los términos de referencia, el producto ha
sido desarrollado acorde a las actividades siguientes:

a. Apoyé en redactary recibir documentos oficiales, informes, y otros escritos administrativos

segln requerimientos.

Apoyé en el control de actas de sub 18, 2026.

Conformé de expedientes para contratacién del sub grupo 18.

d. Apoyé en la conformaciéon de Expedientes para elaboracidn de contratos de arrendamiento
2026.

e. Apoyé en el seguimiento de los servicios basicos del centro de costo Direccion y
Coordinacién Artes.

f. Apoyé en otras actividades afines a su servicio.

oo

En espera de que el mismo sea de su satisfaccion, me suscribo atentamente,




Unico Producto
a. Registrar en Excel, los documentos oficiales elaborados y recibidos de los diferentes
centros de costos, de la Direccion General de las Artes correspondiente al mes de enero 2026.

Resultados Obtenidos

Integracion de Documentos elaborados y recibidos.

No Fecha Destinatario Descripcion
1A 02/01/2026 Servicios Llamada de atencion verbal
Generales
1 05/01/2026 Financiero Cuota de primer Cuatrimestre 2026 -incluye ADESCA
2 05/01/2026 Juridico Informacién de sentencias pagadas en el afio 2025
2- 05/01/2025 Licda. Liseth Necesidades que se van utilizar los del programa 14 que
A pasamos al programa 11 fuente 12
3 06/01/2026 Informatica Especificaciones técnicas de 150 correos eléctricos
4 06/01/2026 Informatica Correos de fomento
5 06/01/2026 Servicios Mantener con combustible los vehiculos
Generales
6 06/01/2026 Recursos Modificacion No. 02 del Grupo 000 para DYC
Humanos
7 06/01/2026 Financiero Avales 029 y 021 YA NO SE UTILIZO
8 07/01/2026 Recursos modificacion No. 01 del Grupo 000 para DYC
Humanos
9 07/01/2026 Recursos Modificacion No. 4
Humanos
10 08/01/2026 Licda. Liseth Reasignacion de teléfono del piloto asignacion nueva a
francisco
11 08/01/2026 Licda. Liseth Reasignar teléfonos 021 de la financiero y compras
12 08/01/2025 Planificacion Entregar en fisico las herramientas del POA-2026




b. Registrar en Excel, los documentos las actas realizadas, que expedientes se conformaron

en el mes de enero del centro de costo Direccion y Coordinacion Artes.

Se realizaron 4 actas administrativas para el pago de servicios técnicos y se inicio la gestion

para conformacion de los siguientes expedientes:

e

2

DYC-670-2025 199 Servicio GPS -2026
DYC-671-2025 191 Seguro Vehiculos-2026
DYC-672-2025 151 2 bodegas DGA 2026
DYC-673-2025 151 Bodega De Don Ivan 2026
DYC-674-2025 151 Casa De RRHH JURIDICO Y
PLANIFICACION 2026
DYC-675-2025 151 1 bodega Sindicato 2026
DYC-676-2025 1:51 1 bodega Administrativo 2026
DYC-677-2025 151 2 bodegas Recursos Humanos 2026
DYC-678-2025 [:51 2 bodegas Almacén 2026
DYC-679-2025 151 3 bodegas Financiero 2026
DYC-01-2026 189 Sub 18 Elden
DYC=02220706 189 Sub 18 Sandy
DYC-03-2026 189 Sub 18 Maynor
DYC-04-2026 189 Sub 18 Genesis
DYC-05-2026 21 Compra de Agua
DPYC-06-2026 291 compra de 4 sellos de presupuesto
DYC-07-2026 158 Cuentas de Correos Electronicos
DYC=08:2026 325 Compra de Vehiculo
DYC-09-2026 325 Compra de Vehiculo
DYC-10-2026 191 Primas de Seguros
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Departamento Administrativo
Dirgccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
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